Corso Passweb — TFR, TFS e Posizioni Assicurative

Durata: 8 ore (distribuibili in slot da 4 ore)
Destinatari: Segreteria del personale
Modalita: Laboratorio pratico

L'utilizzo della applicazione Passweb, necessita, di una analisi delle informazioni che devono
essere in possesso del personale che si occupa di gestire la pratica, per esempio Ultimo Miglio
TFR o TFS; di seguito un elenco dei documenti necessatri:

e Stato matricolare aggiornato;

e Ultimo cedolino dello stipendio (ad esempio cedolino di agosto per Ultimo Miglio TFR o
TFS);

o Certificato di servizio (ad esempio richiesta di sistemazione posizione assicurativa);

o Data di adesione alla previdenza complementare (Fondo Espero);

o Elenco certificato delle competenze accessorie eventualmente erogate (firmato dal
Dirigente Scolastico).

L’insieme di questa documentazione, dipendentemente dalle diverse casistiche, consente di operare
opportunamente con la applicazione Passweb, nei tempi stabiliti; ad esempio per espletare le
pratiche relative all’Ultimo Miglio (stipendio in godimento nell’ultimo mese di servizio), ai fini della
liquidazione, oppure richiesta di inserimento dell’'Ultimo Miglio a fronte di una domanda di riscatto
per fini pensionistici, etc

Il punto focale per il corretto utilizzo della applicazione Passweb, ha sede nella completezza e nella
corretta analisi e comprensione della documentazione a disposizione; nel corso di formazione, sono
sviluppate le modalitd di interrogazione dei servizi presenti nella posizione assicurativa e
inserimento dei dati per la gestione delle richieste ricorrenti come:

Determinazione Pensione,
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e Trattamento Fine Servizio,

e Trattamento Fine Rapporto,

e Anticipo DMA,

o Attivita di Servizio (modifica dei dati presenti nella posizione assicurativa).
Descrizione

Percorso avanzato sull'utilizzo di Passweb per la gestione del TFR/TFS e delle posizioni
assicurative del personale scolastico.

Obiettivi

o Sistemare correttamente le posizioni previdenziali



e Gestire pratiche pensionistiche e ultimo miglio

o Ridurre rilavorazioni e rigetti INPS

Programma

Normativa previdenziale aggiornata

e Gestione TFR/TFS su Passweb

e Sistemazione posizioni assicurative

e Comunicazioni con INPS

e Simulazioni pratiche guidate

¢ Risoluzione errori frequenti

Competenze

Autonomia completa nella gestione previdenziale del personale scolastico.



